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1 AMAC VE KAPSAM
Bu Dokiiman, Elektronik Belge Yonetim Sistemi yaziliminin teknik ve igerik 6zelliklerini tanitmak
amaclyla hazirlanmistir. Belge de tim o6zellikler ek belge ve kaynaklara atifta bulunularak

actklanmustir.
2 TANIMLAR VE KISALTMALAR

‘ TANIM/KISALTMA ACIKLAMA

EBYS Elektronik Belge Yazilim Sistemi

Belsis Bilgisayar Yazilim iletisim Hizm. San.Tic.Ltd.Sti. firmasi
tarafindan uretilmis EBSY Uriind icin tescillenmis markadir.

iki veya daha fazla bilgisayarin bir iletisim araci izerinden(kablolu
Ag veya kablosuz), tiim iletisim, yazihm ve donanim bilesenleri ile
birlikte baglanarak meydana getirilen sistem.

Birbirleriyle iliskili olan verilerin birlikte tutuldugu yonetilebilir,
gilncellenebilir, tasinabilir ve anlamlandirilabilir kullanim amacina
uygun olarak sistemli bir sekilde toplanmis diizenli bilgiler
toplulugudur.

Yedekleme icin kullanilacak her tirli giris ¢ikis cihazi (Harici disk ,
flash bellek , SSD)

Belsis.Ebys

Veri Tabani (Database)

Depolama Unitesi
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3 URUN ILE ILGILI KANUN VE DUZENLEMELER

DOKUMANLAR ICERIK

Resmi Yazigma | http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/02/20150202-1-1.pdf
Kurallar

Standart Dosya | http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2005/03/20050325-10.htm
Plani

TSE 13298:2015

https://www.tse.org.tr/tr/icerikdetay/946/1217/ts-13298-ebys-genel-
bilgiler.aspx

TSE BiLiSiM
BELGELENDIRME
USUL VE ESASLARI

https://www.tse.org.tr/upload/tr/dosya/icerikyonetimi/1079/240720151705
46-2.pdf

4 URUN ACIKLAMALARI

Belsis.Ebys (irlint Belgeler, Dokiimanlar, Ayarlar, Araclar, Raporlar, Goriiniim, Yardim mendilerinden

olusmaktadir.

MENU

iCERIK

Belgeler

Yeni belgelerin tanimlanmasi, gelen ve giden
belgelerin yonetim ve kontroli yapilabilmektedir.

Dokiimanlar

Yeni dokiiman olusturulmasi ve yonetimi islemleri
yapilabilmektedir.

Ayarlar

Belsis.Ebys programinda belge dolasim ve akisi
icin gerekli olan  bltin  parametrelerin
tanimlamalari yapilabilmektedir.

Raporlar

Belsis.Ebys ile olusturulan belge ve dokiimanlarin
istenilen  kriterlere  goére  dokimantasyonu
yapilabilmektedir.

Goriiniim

Belsis.Ebys program araylzi kullanicinin istegine
gore degistirilebilmektedir.

Yardim

Kullanim Kilavuzu dokiimanini igermektedir.

4.1 KULLANILABILIRLIK
Belsis.Ebys Uriin Agiklamalari béliimi kullanicilar igin programin dzeti niteligindedir.

4.2 ICINDEKILER

4.2.1 BELGE YONETIMI

Belsis.Ebys icerisinde "Belgeler" menisiinden yeni belge olusturma , disaridan bir belgenin sisteme

dahil edilmesi , dahil edilen belgenin daha dnceden kayith olup olmadiginin kontrolii, gelen belge ,

giden belge , onaylanacaklar ve havale edilen belgeler klasorlerinden belge takibi islemleri de bu

bolimde gerceklestirilebilmektedir.
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4.2.2 DOKUMAN YONETIMI

Belsis.Ebys icerisinde "Dokiimanlar" menisiinden dokiiman olusturma , olusturulan dokimanlarin
glncellenmesi ve diizenlenmesi islemleri gerceklestirilebilmekte ve olusturulan dokiimanlar belgeye
bu bélimde donisturilebilmektedir.

4.2.3 AYARLAR VE TANIMLAMALAR

Belsis.Ebys icerisinde mevcut olan "Ayarlar" menisiinden varsayilan belge degerleri , glvenlik
tanimlamalari, standart dosya plani tanimlamalari , akis plani tanimlamalari, kullanici ve grup
tanimlamalari, rol tanimlamalari ve belge olusturulan ihtiya¢ duyulan tiim tanimlamalar bu béliimde
gerceklestirilebilmektedir.

4.2.4 RAPOR YONETIMi

Belsis.Ebys icerisinde mevcut olan "Raporlar" menisiinden ginlik, aylik ve yillik bazda, kullanici
kriterli olarak belgelerin takibi bu bélimde gerceklestirilebilmektedir. Belge takibinin yani sira gorsel
olarak belge dagilimlarinin izlenebilecegi “Grafikler” boliimide mevcuttur. Bunun yani sira birgcok
kritere gore “Listeler” bolimi altinda yer alan listeler sayesinde belge takibi saglanabilmektedir.

4.2.5 GORUNTU VE ARAYUZ YONETIMI

Belsis.Ebys icerisinde mevcut olan "Goriiniim" menisinden program ara ylzu tasarimlari ve renkleri
kullanicr istegine bagh olarak bu bélimde degistirilebilmektedir.

4.2.6 YARDIM VE BiLGELENDIRME YONETIMI

Belsis.Ebys icerisinde mevcut olana "Yardim" mendisiinden programin kullanimi ile alakali yonlendirici
bilgilere ve gorsellere bu bélimde ulasilabilmektedir.

4.3 KEP ISLEMLERI

Belsis.Ebys icerisinde gerekli Kep hesap bilgileri "Ayarlar > Kurum Ydnetimi > Kep Hesaplari" yolu
izlenmesi ile eklenebilmektedir. Daha sonra Kep entegrasyonu sayesinde gerekli e-posta islemleri
belirlenen hesap ile gergeklestiriimektedi r.

4.4 RISKTEN BAGIMSIZLIK

Kapsam igerik

Yedekleme islemi Bazi afet durumlari beklenmedik sekilde veri kaybi ile
sonuglanabilir. Ancak Belsis.Ebys bu gibi durumlarda
ginlik olarak sunucuda bir yedekleme islemi
gerceklestirdigi icin gerekli dnlemler alinmis ve veriler
saglikli sekilde saklanmaktadir.

Sifrelerin ¢alinmasi Sifrelerin calinmasi veri guvenilirligi ve islem gizliligi
bakimindan 6nem arz etmektedir. Bu bakimdan
Belsis.Ebys tizerinde belirli bir algoritmaya dayal sifre
glclendirme islemi uygulanmaktadir. Bu isleme uygun
bir sifre konulmasi ile sifrelerin calinabilirligi , zorluk
seviyesi arttirilmasi amaglanmistir.

4.5 GIZLILIK IHLALLERI

| iHLALLER | iCERIK
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Kullanici bilgilerinin ¢alinmasi

Kullanici  bilgilerinin  ¢alinmasi durumunda kullanicinin
yetkileri ve rolleri dahilinde bulundugu birim Uzerinden
herhangi bir islemi gerceklestirme durumu bulunmaktadir.
Ancak Belsis.Ebys gerekli yetkilendirmeler ve miidahale
olanaklariyla bu olayin 6niline gegebilir.

Kep hesap bilgilerinin calinmasi

Bu ihlal kep entegrasyonu (Uzerinden izinsiz e-posta
islemleri yapilmasi durumu ile sonuglanir.

Gizlilik seviyesine gore herhangi bir
belgenin igerigine ulasmak

Bir kullanici bilgilerine izin ulagimi ve ya herhangi bir izinsiz
bir yetkilendirme sonrasi istedigi gizlilik seviyesine ulasan
bir kullanici normal sartlarda ulasamadig belgelerin
iceriklerine ulasabilir.

4.6 URUN TANIMLAMALARI VE ISARETLER

Uretici Firma BELSIS BILGISAYAR YAZILIM ILETiSIM HiZM. SAN. TiC. LTD. STI.

Uriin Ad1 / Ver./ Tar Belsis.Ebys V 2.4.2.108 / 24.06.2021

Uriin Ortamlari Belsis.Ebys Office programlari ile entegre ¢alismaktadir,
Microsoft Windows 2003 Server ve Uzeri isletim sistemlerinin timin
kapsamaktadir,

Uretici Firma Bilgileri | Adres:  Yeni Karaman Mh. Sanayi Cd. No:114 Osmangazi-BURSA

Tel: +90224 24992 00
Fax: +90 224 247 30 81
Email: belsis@belsis.com.tr

Web: http://www.belsis.com.tr

4.6.1 Uriin Hedefleri

Belsis.EbysTS 13298 Elektronik Belge Yonetimi standartlarina baglh kalarak belge yonetim ve akisini
Ust dlizey guivenlik ve veri kaybi olmadan gergeklestirebilmektir. Bu kapsamda Belsis.Ebys ;

m o o T o

Belgeleri .pdf formatina dondistiirlip Gzerinde islem yapilmasini engelleme,

.Today() fonksiyonlu excel dokiimanlarinin sisteme eklenmesini engelleme ve kontrol etme,
Veri tekrarini 6nlemek adina kayit esnasinda belge kontrol,

Yapilan islemlerin Yil/Ay/Glin/Saat/Dakika/Saniye formatinda tutulmasi,

Veri tabaninda belgeye ait 6zel kod olusturulmasi,

gibi islemlere 6ncelik vermektedir.

4.6.2 Uriin Teknik Donanim Gereksinimleri

Ana Bellek : RAID 1 (2x40 GB SAS ya da SATA)

Depolama Unitesi : Ag lizerinden otomatik yedekleme isleri yapmaya yarayan cihazlari

(zorunlu olmayip, veri glvenligini saglamak amaci ile tavsiye
edilmektedir.)
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islemci

intel Xeon, Core i7, i5, Core2quad, Core2duo, AMD, Opteron, Phenom
3, Athlon x64

Ag Altyapisi

Local Ag Baglantisi 10 / 100 Mbit internet en az 1 MbitUpload

isletim Sistemi

Microsoft Windows 2003 Server ve Uzeri isletim Sistemleri

Veri Tabani Modeli

Microsoft® SQL Server® 2008 ve Uzeri

Diger Donanim

4 GB DDR2 ve lzeri Ram

Sistem Yonetimi

Sistemde belge kullanicillar tarafindan Office entegrasyonlu ve
bagimsiz sekilde (retilebilir. Akis planlari belirlenip kullanicilarin
onayina sunulur. Kullanicilar token Kkilitlerini kullanarak PDF olarak
glivenligi saglanan belgelerini imzalar. Veri tabanina sifreli ve
degistirilemez sekilde kaydedilir.

Kullanici Sayisi

Kullanici sayisi Sunucu bilgisayarin 6zelliklerine gére degismektedir.

4.6.3 CLIENT BILGILERI

Ana Bellek >20 GB Sata

Depolama Unitesi Server de yedekler tutulacagindan olabilir ancak olmasi gerekli degil.

islemci intel Xeon,Corei7, i5, Core2quad , Core2duo , AMD

Ag Altyapisi Local ve Internet Ag Baglantisi 10 / 100 Mbit internet en az 1
MbitUpload

Diger Donanim 2 GB Ram

isletim Sistemi

Windows xp , Windows Vista , Windows 7 . Windows 8 isletim Sistemleri

Diger Sistem Yazilimlari

Server: Asp.Net (C#) Client : javaScript, Html, Css

Uygulama Programi

Ocr(Otomatik Karakter Tanima) , Open Office

4.7 FONKSIYONELLIK ACIKLAMALARI

Kapsam

igerik

Kullanici Girig Islemleri

Kullanicilar, program kullanilmaya baglanmadan 6nce sistem
yOneticisi tarafindan belirli rollere sahip olarak tanimlanir.
Bunun icin ise oncelikle rol tanimlamalarinin yapilmasi ve
daha sonra kullanicilara atanmasi gerekmektedir.

Belge Kayit ve Dagitim islemleri Belge dagitim islemleri esnasinda dikkat edilmesi gereken

nokta , belge akis planidir. Belge akis plani igerisinde dahil
edilen kullanicilarin dahil oldugu birimlerin dagitim yapan
kullanici ile ayni olmasi gerekmekte. Aksi takdirde yeni belge
uretildikten sonra ve onaylama islemleri gergeklestirildikten
sonra onaylayan kisiler tarafindan gorilemeyecektir. Tanimh
alanlarin otomatik olarak c¢agirilmasi icin ise en az Ug
karakter girilmesine dikkat edilmelidir.

Arama ve Goriintiileme islemleri Belgeleri niteleyen ¢ogu Ozellik otomatik olarak

tanimlanmak ile beraber belge baslik kismindan metin
olarak arama yapilabilir ve uzunluk tanimlamasi mevcut
degildir. Kullanici sayet metin igeriklerinde ve eklerinde
arama islemi gergeklestirecek olur ise "Belge eklerinde
arama yapilsin" segenegi isaretli olmasina dikkat edilmelidir.
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Yine arama islemlerinde belli bir giin icerisinde yapilan
belgeleri bulabilmek icin bulunan giin ve bir sonraki giin
secilerek arama gergeklestiriimelidir. iki alana da ayni
tarihler yazildiginda arama sonucunda belge
gorintilenemeyecektir.

Dosya Plan Tanimlari ve Belge Saklanmasi

Dosya tanimlari gergeklestiriimeden 6nce sistem yoOneticisi
dosya planlarinin belge yogunluguna gore bir aksiyon
belirlemelidir. Dosyalarda bulunacak belge sayilari kullanici
istegine gore degisiklik gdstermektedir.

Yapilan islem Kaytlari

Kullanici girisleri ve yapilan islemlerin hepsi tarih saat
bazinda detayli kayit altinda tutulmaktadir. Sisteme yetkisiz
giris miUmkin olmamak ile beraber baska kullanicinin
kullanici adi ve sifresi ile giris yapilirsa da kayitlardan bu
islemler kolaylikla takip edilebilir.

4.8 HATALI iSLEM KORUMA FONKSIYONLARI

Kapsam

igerik

Yeni belge giris islemleri

Kullanici yeni bir belge olusturma islemi bittikten sonra hata
yaparak gerekli degisiklikleri kaydetmeden islemi bitirmek
istemesi durumunda tarayici Gzerinde bir uyari belirtilerek
kullaniciya kaydetme islemini tamamlamasi igin uyar
yapilmaktadir.

Tekrarli Kayit Hatasi

Kullanici yazilm igerisinde herhangi bir ekleme islemi
sirasinda (6rn:Kullanici ekleme) girilen benzersiz alanlarin
tekrarh kayit olusmasi sirasinda uyari yapilmaktadir.

Bosluk denetimleri

Kullanici bir islem sirasinda gerekli goriilen bir alana bilgi
girisii yapmamigsa uyari yapilmaktadir
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4.9 GUVENILIRLIK ILE iLGILI ACIKLAMALAR

Denetimler igerik

Hata Denetimleri Sistem yogunlugundan ya da programsal bir hata
meydana geldig§inde , veya programin hizini
yavaslatacak bir sorgu calistirildiginda istegin
sonlanmasi  i¢in  "Ctrl+F5" tus kombinasyonu
kullanilmalidir. Bu sayede arka planda galisan istek ve
kodlarin yenilenmesi saglanir.

Belge Kayit Kontrolleri .pdf formatina donustirilen tim belgeler kayit
esnasinda sifrelenmis bir kod ile saklanir dolayisiyla
bu kod belgeye benzersiz bir nitelik atar. Bu sayede
belge Uzerinde vyapilacak degisikliklerin  6niine
gecilmis olur.

4.10 KULLANILABILIRLIK OZELLIKLERI

Menii Yonetimi Mendlerin yonetimi dinamik olarak yetkili
kullanicinin ya da sistem yoneticinin kontroliinde
bulunmaktadir. Gerek gorildiginde

degistirilebilmektedir.

Program Goriintiileyici (internet Tarayicisi) Programin gorintilenebilmesi igin mutlaka bir
internet  tarayicist  olmasi  gerekmektedir.
Belsis.Ebys internet Explorer , Google Chrome ,
MozillaFirefox internet tarayicilarinda sorun
olmadan gorintilenebilmektedir.

Fonksiyon Tuslari Programda kisayol olarak klavyeden o6zel bir
yonetim tercih edilmemistir. Program ara
ylziinde bulunan ekranlara mouse ile butonlar
Gzerindeyken sol tiklama yaparak ulasiimaktadir.

Program Yardimlari Kullanicinin ~ program ara ylzine kolay
alisabilmesi icin gerekli olan 6rneklemeler ve
yonlendirmeler  kullanim  kilavuzunda vyer
almaktadir.

4.10.1 Veri Tabani Yonetimi Kullanilabilirlik Ozellikleri

Veritabani baglanti islemleri tamamlandiktan sonra EBYS uygulamasinin kurulu oldugu veritabani
Gzerinde isaretleme aracinin sag tusu secilir. Agillan pencere (izerinden sirasiyla “Tasks (Gorevler)
>BackUp (Yedekleme)” baglantisi Resim 1 (izerinde gérintilendigi seklide segilir.
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1 Mo 501 S Mg S, —  —— ——
File Edit View Debug Tools Window Community Help
(D NewQueny | BB G (65

M Y EOE MR Y

Comect- 8 % = © E B

YT (SQL Server10.50.1600 )
£ [ Databases
@ (L3 System Databases
@ [ Database Snapshots

e UEETT———————
.L! = New Database... Detach..
New Query Take Offline
Script Databaseas  » Bring Online
@ [ Security | Tasks > Shrink »
@ O Server O Policies » Back Up...
@ O3 Replicati Facets Restore »
@ [ Manager
B SQL Serv Start PowerShell Mirror...
Reports » Launch Database Mirroring Monitor...
Ship Transaction Logs...
Rename

Resim 1 Veritabani Yedekleme islemi

S6z konusu baglantinin secilmesi ile Resim 2 lzerinde gorintilenmekte olan form acilmaktadir. Bu
form Gzerindeki Destination (Hedef) bilgileri yedekleme dosyasinin saklanacagi adresin belirlenmesi
icin kullanilir. Bilgi girisi tamamlandiktan sonra “OK” butonu araciligi ile yedekleme islemi baslatilir.

U et e G T — ——
Selectapage ngm

42 General
14" Options

Database: [eBys_TEST M
Recovery model: [FuLL \

Name: EBYS_TEST-Full Database Backup

Connection: Back up to: @ Disk Tape

Resim 2 Veritabani Yedekleme Bilgi Giris Formu
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S6z konusu veritabaninin yedekleme isleminin basariyla tamamlandigina dair mesaj Resim 3 lizerinde
gorintilendigi sekilde alinmalidir.

l @ Database
Microsoft SQL Server Management Studio 0 E.

@ The backup of database 'EBYS_TEST' completed successfully.

42

Resim 3 Veritabani Yedekleme Sonucu

4.10.2 Veri Tabani Geri Yiikleme islemleri

Yukarida bahsedilen yedekleme islemi diizenli olarak yapilmasi kurumun faaliyetlerini sorunsuz
ylritebilmesi icin dnem arz etmektedir. Bazi durumlarda veritabaninin geri yliklenmesi gerekebilir.

Geri yiukleme islemlerinin yapilabilmesi icin yukarida belirtildigi sekilde veritabani baglantisinin
kurulmasi gerekmektedir. Baglantinin saglanmasi sonrasinda Resim 4 (izerinde gorintiilenen Tasks
(Gorevler) > Restore (Geri Yiikleme) > Database (Veritabani) baglantisi segilir.

it bl thtiatas S S — e e S
File Edit View Debug Tools Window Community Help
‘DNewuey O BBDDID S H B

o | B

i = D &l al 3

Comnect~ W %l w T 2] B
EhT) (SQL Server 10.50.1600 - )
= [ Databases
3 System Databases
@ [ Database Snapshots

s IE——
L" New Database...
New Query
Script Databaseas  »
£ Securi|_ Tesks » Detach...
@ 03 Server|  poicies , Take Offline

@ [ Replic:

@ C@ Mana Facets Bring Online
2 squs¢ Start PowerShell Shrink R
Reports > Back Up...
Rename Restore N l Dk
Ready Delete Mirror... Files and Filegroups...

Refresh Launch Database Mirroring Moni Transaction Log...
| | Properties Ship Transaction Logs... -
I

Resim 4 Veritabani Geri Yiikleme islemi

S6z konusu baglanti segilmesi ile Resim 5 {izerinde goriintiilenen form agilmaktadir. Bu form tizerinde
onceki dénemlerde s6z konusu veritabani ile ilgili alinmis yedekler goriintiilenmektedir. Bu listeden
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geri donils yapilmak istenen tarihteki yedek bilgileri segilir ve formun alt bolimiinde isaretlenmis
“OK” butonu segilir.

Geri ylikleme islemlerinin yapilabilmesi icin acilan form Resim 5 Uzerinde gorintiilenmektedir. S6z
konusu form Uzerinde hangi dosyadan geri yikleme islemi yapilacagi bilgisi secilir.

Formun sol bolimiinde “Options” bolimi segilir ve Resim 5 (zerindeki form bilgileri gorintilenir.
S6z konusu form lzerinde yer alan “Restore options” (geri ylkleme secenekleri) bolimiindeki
“Overwritetheexistingdatabase (WITH REPLACE)” (var olan veritabani (izerine yaz) secenegi
isaretlenir. Degisiklikler tamamlandiktan sonra “OK” butonu secilerek geri ylikleme islemine baslanir.

J Restore Database - EBYS_TEST ] =

=
> Uptions

Destination for restore

Select or type the name of a new or existing database for your restore operation

To database EB ES v
To a point in time: Most recent possible
Source for restore

Specify the source and location of backup sets to restore
© From database [eBYs_TEST -
From device:

Select the backup sets to restore.

3 Component  Type Server Database Postion  First LSN
{ EBYS_TEST-Full Database Backup  Database Ful  YAZILIMO42 EBYS_TEST 1 3500000

Connecton
Server
YAZILIM042

Connection
sa

¥ View connection properties

Progress
Ready

[ ok ~ Cancel

Resim 5 Veritabani Geri Yiikleme Formu

10
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L Restore Database - EBYS 1 = |
Sioctabege B serot v [ Help
g Optons ]
Restore options

[[[7] Ovenwrite the existing database (WITH REPLACE) )
[] Preserve the replication settings (WITH KEEP_REPLICATION)
Prompt before restoring each backup
Restrict access to the restored database (WITH RESTRICTED_USER)

Restore the database files as:

Original File Name File Type Restore As -
i D:\Program Files\Microsoft SQL Server\MS_.. | Rows Data D:\Program Files\Microsoft SQL Server\MS
D:\Program Files\Microsoft SQL Server\MS Log D:\Program Files\Microsoft SQL Server\MS... ~
« " »
Recovery state

@ Leave the database ready to use by rolling back uncommitted transactions. Additional transaction logs cannot be
restored (RESTORE WITH RECOVERY)

Connection Leave the database non-operational, and do not roll back uncommitted transactions. Additional transaction logs can be
restored (RESTORE WITH NORECOVERY)
Server:
YAZILIMO42
C Leave the database in read-only mode. Undo uncommitted transactions, but save the undo actions in a standby file so that
SEmechon recovery effects can be reversed (RESTORE WITH STANDBY)
%8¢ View connection properties
Progress |
Ready

\l/) The Full-Text Upgrade Option server property controls whether fulltext indexes are imported, rebuilt, or reset

[ ) )

Resim 6 Veritabani Geri Yiikleme Secenekleri

4.10.3 Dil Secenekleri

Belsis.Ebys programinda varsayilan dil "Tirkce" olarak belirlenmistir. Ancak vyetkili kullanicilar
istediklerinde meni basliklarini kullanilabilirligi artirmak adina degistirebilmektedir.

4.10.4 isletim Sistemleri Bilgileri

Belsis.Ebys Windows 2003 Server ve Uzeri isletim Sistemleri ile tam uyumlu olarak tasarlanmistir.

4.10.5 Teknik ve Ozel Bilgiler Konusunda Talimatlar

Program ara ylzlU tarayici araciligl ile gorintllendiginden tarayicilarin sagladigr tim 6zellikler
Belsis.Ebys (izerinde de uygulanabilmektedir. Ornegin zoomin , zoomout , birden ¢ok ekran ile
cahisma , ekran goruntisinidn alinabilmesi gibi tarayici 6zellikleri program icerisinde de
kullanilabilmektedir.

Ayrica programda 6zel bilgi gerektiren herhangi bir alan mevcut degildir. Tim 6zel bilgi sayilabilecek
parametreler hem teknik bilgiler kilavuzunda hem de kullanici kilavuzunda Belsis.Ebys kullanicilari ile
paylasiimistir.

4.10.6 Kullanica Tanimlamalan ve islevsellik

Programi etkileyen parametre ve fonksiyonel degisiklikler icin dinamik bir altyapi olusturulmustur.
Ornegin; Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii tarafindan yayinlanan standart dosya planlari isimlerinin
glncellenmesi ya da yeni planlarin eklenmesi gibi durumlarda yetkili kullanici tarafindan bu
degisiklikler takip edilip sisteme uyarlanabilmektedir.

11
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Kullanicilar program ara yiizii renk ve tasarimlari belirlenen sablonlar dogrultusunda kendine 6zgii
tasarlayabilmekte ve yonetebilmektedir.

Fonksiyonel tus yerin mouse tiklamalari tercih edilen programda , hesaplama ve islevsel fonksiyonlar
da yénetilebilmektedir. Ornegin ; otomatik olarak bir dosya planinin olusturulabilmesi belge sayisina
ya da silre zarfina goére yapilabilmektedir. Bu sayede fonksiyonel anlamda programa yon
verilebilmektedir.

4.10.7 Sozlesme Usulleri ve Lisanslama

Belsis.Ebys Grinil sozlesme esasli ¢alismaktadir. S6zlesme kapsaminda da verilecek teknik ve egitim
destek kapsamlari konu alinmaktadir.

Lisanslama esnasinda ise miusteri takibi acisindan kurum ya da kurulusa 6zgi bir lisans key
Uretilmekte ve programin takibi bu kanalla saglanabilmektedir.

4.10.8 Dil ve Kapsam icerikleri

Belsis.Ebys engelli kullanicilarin kullanimi igin bir arayliz tasarlamamistir. Ancak engel durumlarina
gore programin var olan ozellikleri bu kullanicilara uyarlanabilmektedir.

Ayrica programda farkh dildeki kullanicilar i¢in bir arayiiz mevcut degildir.

4.11 VERIMLILIK ICIN GEREKLi OZELLIKLER

Depolama Kapasitesi Gereksinimi Belsis.Ebys bir elektronik belge sistemi oldugundan
dolayi belgelerin saklanmasi ve yedeklenmesi igin ,
belge yogunluguda g6z oOniinde bulundurularak
minimum olarak 500 gblik bir hard disk kullaniimasi
tavsiye edilmektedir. Belirtilen alan biytkligiinden
daha buyik ya da daha kiglik alan secimleri kullanici
tercihindedir ve sistem calismasi ve glvenirligini
etkileyen faktorlerdendir.

Gegici Bellek Gereksinimi Belsis.Ebys ayni anda birden fazla islem goéreceginden
ve bir belgenin boyutununda eklerinin boyutlarinin
blylk olabilecegi dusliniilerek minimum 1gb tercih
edilmelidir. Bellek tercihi kullanici insiyatifinde olup
sistem calismasini tercihe gore olumlu ya da olumsuz
etkileyebilmektedir.

Ekran Karti Gereksinimi Belsis.Ebys programinda goriinti kalitesi énemli bu
sebeple kisisel tercih bazinda ¢oziinurlGgin yiiksek
kullanilabilmesi  adina  ekran  kartinda  se¢im
yapilmalidir. Minimum dizey ise 256 Mb paylasimsiz
olarak belirlenmistir.

4.12 SURDURULEBILIRLIK ACIKLAMALARI
Belsis.Ebyslizerinde yapilan tiim islemler belgelerin ve islemlerin tiirine gére gruplandirilarak kayit
altina ainmaktadir. Bu glinlik kayitlari sayesinde hata kontrolleri yapilabilmektedir.
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4.13 TASINABiLiRLiK ILE ILGILI ACIKLAMALAR

Belsis.Ebys Uriini web tabanli bir Grin olmasindan dolayr kurulumu ve tasinabilirligi oldukca
basittir.Bu sebeple Urinin baska bir ortamda kullanilabilmesi ya da tasinabilmesi icin mevcut hali ile
esit 6zellikler gerekmektedir.

isletim Sistemi Windows Server, XP , Vista , Windows 7 ,
Windows 8 ve siirimleri kullanilabilmektedir.
Ana Bellek Ana Bellek buylkligli belge akis yogunluguna

yani gelen giden belgelerin sayisina gore
degisiklik gosterebilmektedir.

Cevresel Depolama Yedekleme igin c¢evresel donanimlarda tercih
edilebilir.
Uzanti Aparatlar E-imza  kullanilacagindan  sisteme  takilan

usbkilit'in  galisgmasi icin  Akis  yaziliminin
yliklenmesi gerekmektedir.

Sistem Yazilimlari Client : jquery, javascript, Kendo kiitliphanesi
Server: Asp.Net C# yazilm dilleri kullaniimustir.

Yazilim Platformu Web Tabanli Sistem.

Depolama Kapasitesi >20 GB Sata

Depolama Unitesi Server de yedekler tutulacagindan olabilir ancak
olmasi gerekli degil.

islemci intel Xeon,Core i7, i5 , Core2quad , Core2duo ,
AMD

Ag Altyapisi Local ve internet Ag Baglantisi 10 / 100 Mbit
internet en az 1 MbitUpload

Diger Donanim 2 GB Ram

4.14 KULLANIM KALITESI ACIKLAMALARI

Belsis.Ebys Grlinl TSE Test Sireglerine tam baghlik ile test edilmistir. Bu test kapsaminda belli
kurumlarda ve sirket icerisinde test amagli kullanima baslanmistir ve kullanicilardan gelen isteklerde
sirket ici yazilimi olan servis.belsis.com.tr/netbeletom uzantili adreste kayit altina alinmaktadir.
Kullanici istek, 6neri ve sikayetleri bu adres kanaliyla talep olarak alinmakta ve buradan memnuniyet
ylzdesi olusturulmaktadir.

4.15 EBYS KURULUM

Belsis.Ebys kurulum asamasi ile de hizli ve basit bir yol izlemektedir. Kurulum adimlari ve detayli
actklamalari "BelsisNet Modiilii Olarak Ebys Kurulumu_V4" adli belge icerisinde agiklayici bir sekilde
yer almaktadir.

ATIF YAPILAN BELGE

BelsisNet Moduli Olarak Ebys Kurulumu_V4

13
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4.16 EBYS BAKIM KOSULLARI

Belsis.Ebys RUSP yazilm GrinG icin  bakim islemleri Belsis Yazihm Ekibi tarafindan
gerceklestirilmektedir. Gergeklestirilen bakim islemleri genellikle gerceklesen sorunlar veya kullanici
tarafindan yoneltilen istekler ile yapilmaktadir. Yapilan bakim islemleri kullaniciya kendilerinde
bulunan glincelleme yazilimlari araciligi ile online olarak iletilmektedir.

Ayrica Belsis tarafindan olusturulmus yedekleme siiregleri sayesinde kullanici tarafindan belirlenen
bir konumda veriler giinliik olarak yedeklenmektedir.

4.17 EBYS KULLANICI SINIRLANDIRMALARI
Belsis.Ebys yazilimi izerinde kullanicilar icin bazi sinirlandirmalar bulunmaktadir. Bu sinirlandirmalar
yazilim icin gerekli ve bazi sorunlari 6ngoren kisitlamalardir.

ICERIK

Dosya Sistem  Uzerinde  belirli  tlrdeki  dosyalar
Tirii goruntilenebilmektedir.

Dosya Sisteme yliklenecek dosya boyutlar ile ilgili
Boyutu | sinirlandirma bulunmaktadir.

4.18 GUVENLIK
Denetimler igerik
Girig Denetimleri Kullanici  girisleri  esnasinda  kullanicinin  veri

tabanindaki kayit kontroli ve eger mevcut ise rollerin
giris esnasinda yilklenmesi ile baslar. Bu sayede
yetkisiz giris engellenmis olur.

4.19 BAKIM TALIMATI

iCERIK

Dinamik Belsis.Ebys yazilimina ait dinamik performans gdézlemini rGnin kurulu oldugu

performans sunucu Uzerinden gergeklestirebiliriz. Bunun igin ilk olarak :
hakkinda gozlem

yapma - Urtiniin kurulu oldugu sunucu da Belsis.Ebys yazilimi ¢ahstirilir. Uriin bir web
Urind oldugu icin calistinlan tarayici Uzerinden dinamik performansina
bakilabilir.
Uriin calistirildiktan sonra "Gérev Yoneticisi" 'ne gidilir. Ve ardindan
uygulamanin tarayici ile  CPU ve bellek birimleri Gzerinde % ' kaglik bir
performans gosterdigi izlenebilir.
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N - - ) ) [
By ooy | (Fookamanary 3 avarary | D raperlary | B coumimy | P vardmw Hosgeldinz, Belsis (Fen iserimudurlage) () v £
Hosgeldiniz | Taslak Belgelerim = | 258375 Nolu Belge &
@ =" @0
Belge No | Gelen/Giden ¢ Belge Konusu ¢ | Belge Tarihi H Bt
. c
258375 Giden tetetetest 26.10.2017 Ag X sil
257064 Giden testtt = Garev Yéneticisi = “i
Dosya Segenekler Goriintile
257052 Giden test
islemler | Performans | Kullaniaer | Aynnber | Hizmetler |
257045 Giden test
%18 T %87
242211 Giden Kacak Yapilar Hk. Ad Durum CPU Bellek
S — s
242205 Giden Kagak Yapilar Hk. 4 @ Firefox (32 bit) (2) %06 1160 M8
212476 Giden denem Mosilla Firefox
@ EBYS - BELSIS BILGISAVAR - M...
211754 Giden denem
(877 115 Worker Process (32 bit) % 834MB
LCD MONITER, BILGISAYAR KASASI VE
165584 Gelen b [£7] Domain Name System (DNS) Se... %W 830MB
LAPTOP ALIMI
b L7 termsves %6 SBAMB v
161751 Gelen Jeotermal Enerji Alanindaki galismalar
(A) Daha az ayrt

Beklenmeyen
hatalari ve
yazilimin GENEL
durumu hakkinda
bilgi verme

Belsis.Ebys lizerinde kullanici olusan beklenmeyen hatalari ve durumu su sekilde
takip edebilir :

- ik olarak Belsis.Ebys tizerinde "Ust Menii > Raporlar > Giinliik Listesi > Hatali
islem Listesi" yolu takip edilmelidir.

Hosgeldiniz, Belsis Yazihm (BASKANLIK MAKAMINA) g -
—_— . —-— =
= E Belgeler ¥ Ea Dokumanlar ¥ ﬁg Ayarlar ¥ == Raporlar ¥ E Argiv ¥ % Gorunum ¥ ? Yardim ¥
Hosgeldiniz Hatah Iglem Listesi =
Id | Tarih : P D islem Log Id
ahd B Y T T
26.10.2017
567 2 ! 1 Detsis sorgulamasi yapilamadi.! 45378
05:39
25.10.2017
566 1 Detsis sorgulamas: yapilamadi.! 46377
08:39
26.10.2017 .
565 C:‘ 51 ’ 1 KPS' de Tc Kimlik No ile sorgulama yapilamadi! 46366
25.10.2017
564 1 Kullamici silinemedi! 456284
11:44

Yolu takip ettigimizde karsimiza yukaridaki gorselde bulunan ekran ¢ikmalidir.
Bu form lzerinde gerceklesen hatali islemlerin ne zaman gerceklestigi |,
gerceklesen islemin ne oldugunu ve bu islemi gerceklestiren IP adresini
kullaniclya sunmaktadir.

Ginliik ve uyari
ekranlan gibi
belirtegleri
goriintileyebilme

Belsis.Ebys sistemi icerisinde glinliik olarak gerceklesen islemleri ve gerceklesen
uyari belirtecleri takip edilebilmektedir. Uyari belirteclerini sistem Uzerinde
goriintiileyebilmek icin bir dnceki madde agiklanan "Hatali islem Listesi" igin
yapilan aciklamadaki islemler takip edilebilir. Kullanicilara ait giinlik belirtecleri
ise su sekilde takip edilebilir :

- ilk olarak Belsis.Ebys {izerinde "Ust Meni > Raporlar > Giinliik Listesi > islem
Listesi" yolu takip edilmelidir.
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Hosgeldiniz, Belsis Yazilim (BASKANLIK MAKAMIMNA) Q’ v
E E Belgeler ¥ Ea Dokumanlar ¥ ﬁg Ayarlar ¥ == Raporlar ¥ E Argiv ¥ % Gorunim ¥ ? Yardim ¥
e
Kayit . Kullanici Islem Zamani : | islem : islem
Kullamc Seciniz = v a T hd
I Belsis Yazilim 26.10.2017 15:22 Kullanicilar listelendi. I
Belsis Yazilm 26.10.2017 15:11 Duyurular listelendi.
Belsis Yazilim 26.10.2017 15:11 Kabul edilen aktif vekaletler listelendi.
Belsis Yazilm 26.10.2017 15:11 Kullanicinin sahip oldufu tiim yetkiler listelendi.
1 Belsis Yazilim 25.10,2017 15:11 Online kullamiciya ait bilgiler gérintilendi.
1 Belsis Yazilm 26.10.2017 15:11 Online kullariciya ait bilgiler gdrintilendi.
Belsis Yazilim 25.10.2017 11:50 Belsis.Net iizerinde (gttsicil) kayith kigiler listelendi.

Yukaridaki gorselde gorildigi lizere genis filtreleme olaylariyla glinlik olarak
islemler takip edilebilmektedir. Bu giinlik kullanici , yapilan islem zamani ve
yapilan islem bilgilerini icermektedir. Ayrica "Ust Menii > Raporlar > Giinliik
Listesi > Kullanici Girisleri" yolu takip edilirse kullanici girislerine ait giinliik
kayitlara ulasilabilmektedir.

Uygulama
tarafindan islenen
yerel verinin
gozlemlenebilmes

Belsis.Ebys Grlinli strekli veri isledigi icin bu verilerin glivenilirligi ve sirekliligi
Onem arz etmektedir. Bunun igin gerekli yedekleme islemleri gibi ¢6ziim ile bu
islevi saglayan Belsis.Ebys belli bir depolama alani kullanmaktadir. Kullanici
kullanilan bu depolama alanini ve verileri takip edebilmektedir.
ilk olarak uygulamanin ne kadar bir depolama alani kapsadigini su sekilde takip
edebiliriz. Sunucu lzerinde trlnin kurulu oldugu dizine gidilir.

E:\Belsis-MNet-Sistem\Belsis| EBYS Ozellikleri
Garuntm Genel | Paylagm | Glvenlik | Onceki SGrimler | Ozellegtir |
- 3 [ veni g
3 X =0 -
la i< / = < Kolay | |EBYS |
Tasima Kopyalama Sil  Yeniden Yeni
hedefi~ hedefi~ < adlandir ~ klasdr
Diizenle o Tar: Dosya klason
ilgisayar » Verel Disk (E) » Belsis-Net-Sistem » Belsis-Net Konum: E\Belsis-Net-Sistem' Belsis-Het
z3 Boyut: 317 MB (332.950.025 bayt)
~  Ad Dedgig
Diskte boyutu: 319 MB (335.368.192 bayt)
| EBeledive 27.08) .
I | EBYS 12.0 igerik: 1.406 Dosya, 207 Kasdor
J eglence 05.10,
. ~ Olugturulma: 02 BEkim 2015 Cuma, 12:28:35
. ELTerminali 15.02,
. emanet 05.10, Ozriteliklar O Salt Tkunur (Yalnizca klasordeki dosyalara
_ | emlak 12.10] uygularir)
- | encparacez 05.10, LG
) fenlsleri 05,10,
J Formlar 05.10,
J genel 26,04,
. glokal 08.06, -
globa | Tamam | | iptal | Lygula
J graph 05.10,

Goriuldigu Gzere sunucu lzerinde EBYS (riiniin depolama durumu bu sekilde
takip edilebilir.

Ayrica Belsis.Ebys yazilmi gegici olarak sakladigi bazi veriler bulunmaktadir.
Kullanici bunuda kurulu sunucu Gzerinden takip edebilmektedir.
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Beledive Bilgi Sistemi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi

16.05.2014

EM\Belsis-Met-Sistem

N belsis-EBYS Ozellikleri

ndm Genel | Payiagm | Giverlik | Oncski Srimler | Ozellegti |
5 x [ veni g
]Q. | 15 l ) S yomay ] |bel5is-EBYS |
Tasima Kopyalama Sil Yeniden Yeni '
hedefi* hedefi~ 2 adlandir  klasdr
Dazenle Yeni Tar: Dosya klastril
yar b VerelDisk (E) » Belsis-Net-Sister Korum: E-\Belsis-Net-Sistem
s Boyut: 135 MB (141.571.145 bayt)
Ad
Diskte boyutu: 136 MB (143.216.640 bayt)
| belsis-DB — T80 T
rik: osya, EE
) belsis-DOCS - =
I [ [ E_BYS Clugturulma: 19 Ekim 2015 Pazartesi, 17.22.54
. belsis-ELTERM
| belsis-Gunlukler Oznitelitder: [a] Salt okunur (Yalnizea klasordeki dosyalara
| Belsis-Net wygulanr)
[CGizh
/ belsis-SAELON
 belsis-TOOLS
J belsis-UPD
) belsis-Web
J belsis-Web5Servis
, belsis-YEDEK 19.11. | T | | iptal | Uygula
[E] yedek.bat 3012

Yukarnidaki gorselde isaretlenmis alanlarda Belsis.Ebys yaziliminin sakladigi gegici
verilerin depolama durumu takip edilmektedir.
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